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Visma webSesam instruktion — Bestédllningsmallar i Visma websesam

Skapa en bestallningsmall
For bestéallning av Huvudprodukter anvand sortimentskatalogen i forsta hand.
Bestallningsmall ar en majlighet till komplettering av sortimentskatalogen och ar framst bra till
tillbehor och reservdelar. Det ar viktigt att halla varje bestallningsmall uppdaterad utifran gallande
sortiment och nya upphandlade artiklar.
Olika bestallningsmallar skapas for lagerflyttsorder och bestallning/forskrivning

Ga in under
" Artiklar” i
huvudmenyn.

Visma webSesam | Start Mottagare = Artiklar  Individer  Mer...

s
enheten himférrad kundnr 50101 W oBeting v g (D &} |

Ga till
"Bestéllningsmallar" i | sskartikel  sortimentskataloger

undermenyn.

. o
Klicka pa
Ska pa ny Tjanstestalle 50101 Arvika kemmun Rehabenheten hjmforrad .. v Registrera / skapa ¥

redigera/skapa. Vilj

bestallningsmall i Skapa ny bestlningsmal
rullisten . e s iz S
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Fyll i "Bendamning”
och var tydlig med
vad mallen
innehaller.
"Beskrivning” inleds
med namn pa er
enhet (detta for att
det dr lattare att
urskilja och hitta
mallarna) , sedan kan
ni fylla pa med mer
text.

\Valj “Malltyp”: om
den ska galla for
lagerpafylinad eller
for bestéllning .

Valfritt: Vid
lagerpdfylinad viljs
dven mottagande
lager. Vid bestdllning
vdljs levererande
lager.

klicka pa ”Skapa ny
mall”.

Efter detta stangs
dialogrutan.

I —

* Benamning

Beskrivning

* Malltyp

Tjanstestdlle

Mottagande lager

Skapa ny bestallningsmall

Tillbehar till Crossrullstolstolar

Arvika kommun

%
Lagerpafylinad v
50101 Arvika kommun Rehabenheten hjmfarrad kundnr
50101

Valj (valfritt)

Avbryt

Skapa ny mall

Mallen visas sedan i
listan over
bestallningsmallar.

Klicka pa mallen

Bendmning
mmm
ny mall

Tillbehor till Crossrullstolstolar

Beskrivning Malityp Tjénstestalle Mottagande lager

Lagerpafylinad 50101 Arvika kommun Rehabenheten hjmforrad kundnr 50101

Arvika kommun  Bestalining 50101 Arvika kommun Rehabenheten hjmférrad kundnr 50101

Arvika kommun Lagerpafylinad 50101 Arvika kemmun Rehabenheten hjmférrad kundnr 50101

Klicka pa "Redigera
bestallningsmall”
under
Registrera/skapa.

Bestallningsmallar

Tilloehor till Crossrullsts

Arvika kommun

Malltyp Lagerpafylinad

Tjanstestdlle

Bestallningsmallar > Tillbehor till Crossrulistolstolar

50101 Arvika kommun Rehabenheten hjmforrad kundnr 50101

Lagerpafylinad

Registrera / skapa

Redigera bestallningsmall

Version

2

Giltig t.o.m.

2 (6)



Klicka pa ”Nasta”
Redigera bestallningsmall ®

" Benamning Tillbehor till Crossrullstolstolar
Beskrivning Arvika kommun
4
Malltyp Lagerpafylinad
Tjanstestélle 50101 Arvika kommun Rehabenheten hjmférrad kundnr
50101
-
Klicka pa ”lagg till : - .

Andra artiklar i bestallningsmall ®

artiklar”.

Artiklar i mallen (0) Lagg till artiklar
-
[ L In assortment
| Sok artikel O
"

Avbryt Spara andringar
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SOk upp artiklar
Klicka pa plus-tecknet

for att lagga till o —

artiklar. Nar en artikel

Andra artiklar i bestéllningsmall

har lagts till kan dusef - irsssorimerts
detta genom att E-\ o penstod Q
siffran for antal 52 soktréffar

artiklar okar.
Avsluta med att klicka|
pé ”Spa ra 15899 Adapter benstéd, Cross H 1 st @
andringar”.

Artikel Benamning A~ Antal Enhet

37936 Adapter benstdd, Cross H+V i st @

15900 Adapter benstod, Cross V il st @

Avbryt Spara andringar

Efter att du skapat
bestdllningsmallen

Andra artiklar i bestallningsmall
gar det att ga in och

Gé till redigera/skapa Artikel Benamning ~  Antal Enhet

T .
OCh Valj redlgera 15899 Adapter benstod, Cross H @ 1 @ st @
bestallningsmall” igen
om du Vl” éndra 37936 Adapter benstod, Cross H+V @ 1 @ st @
antalet. Klicka pa
nasta. 15900 Adapter benstod, Cross V @ 1 @ st @
| denna bild andrar
man antal. 34875 Amputationsbenstdd Cross XL hé kompl Dartex G) 1 @ st ®
Avsluta med att klicka
pé ”Spara 43234 Amputationsbenstod Minicrosser M/X t Ergo 2 (:) 1 (4-—) st ®

Avbryt Spara andringar

andringar”.
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Anvanda bestallningsmall

Starta en bestallning
genom att klicka pa
kundkorgen och valj
bestallning eller
lagerpafylinad. Klicka pa
artiklar i huvudmenyn.

| undermenyn finns nu
de tre olika alternativen,
Sok artikel,
sortimentkatalog och
bestallningsmallar

Sok artikel Sortimentskataloger Bestaliningsmallar

Artiklar

VismawebSesam  Start  Mottagare  Artiklar  Individer  Mer...

Sortimentsartikiar v Alla artikeltyper v

Maria Christensen
Arvika kommun Rehaberhy

Klicka pa
"Bestallningsmallar”

listan finns dven
information om vilket
tjidnstestalle varje
bestallningsmall ar
kopplad till. Det kan
finnas mallar som inte ar
kopplade till nagot
tjanstestalle, da gar det
att ldsa i beskrivningen
vem mallen tillhor.

Mallarnavisasien lista. |-~

Nar du klickat in dig pa
en bestallningsmall, sa
visas artiklarna. Andra
vilken information som
visas genom att klicka pa
kolumnfiltersymbolen.
For att ga tillbaka till
Oversikten: klicka pa
bestadllningsmallar i
navigeringsmenyn.

Om ingen bestallning
eller lagerflyttsorder ar
paborjad sa ar
bestallknapparna inte
klickbara. En order
maste alltid startas upp
innan bestallning kan
goras.

Bestaliningsmallar

Malityp
Tianstestal e 5

-m.m Registreca f skapa

. no-reply@inera.se
H ed: o
s 1 ny pris
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Klicka “bestall” pa den
artikel du vill bestalla. |
dialogrutan valjer du
antal och om artikeln tas
fran eget forrad eller
hjdlpmedelsverksamhete
n.

Det gar inte att dndra

gors i detta steg, nar
artikeln ar tillagd. Klicka
pa ”"nasta”. Klicka pa
"fortsatt”. Artikeln ligger
nu i varukorgen pa
bestallningen. For att
aterga till Oversikten
klickar du ner den aktiva
artikeln.

antalet i mallen utan det |

Malltyp

8

IN@r du har lagt till de
artiklar du vill ha 1
bestillningen, slutfor
bestillning
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