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Instruktion Visma websesam – Makulera order 
 
Den här instruktionen ska användas när en förskrivare har gjort en 
beställning men av någon anledning vill makulera denna. Ordern kan 
makuleras så länge den inte har gått till en plocklista.  Efter att ordern har 
plockats är det inte längre möjligt att makulera den. 

  
Börja på 
startsidan.  
Gå till 
huvudmenyn 
längst upp i den 
blåa listen och 
klicka på ditt 
namn. 

  

Titta under fliken 
mina beställningar” 
och leta fram den 
beställning du vill 
makulera. (Du kan 
även nå 
beställningen via 
mottagarens 
hjälpmedelssida.) 
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Klicka på den 
beställning du vill 
makulera. En 
sammanfattning av 
beställningen 
öppnar sig till höger 
i bild. Klicka på ”Gå 
till 
beställningsdetaljer”. 

 
Beställningen 
öppnas i 
helskärmsläge. 
Klicka på knappen 
”registrera/skapa/ 
till höger i bild. 

  
Om ordern ännu 
inte är plockad från 
lagret kommer det 
då upp ”makulera” 
som valbart i 
rullisten. Klicka på 
den. 
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En varningsruta 
kommer upp i bild 
som frågar om du 
verkligen vill 
makulera 
beställningen. Klicka 
på: Ja, makulera. 

 
 
 
  

En bekräftelse visas. 
Du kan klicka bort 
beställningen 
genom att klicka på 
krysset i den gröna 
fliken. 

 
  

  
  
  
  
  
  
  

 


