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Hjdlpmedelsstrateg

Verksamhetschef

Sesam 2 - bestallning, lagerflytt, forskrivning

Galler for: Habilitering, syn och hjalpmedel Hjalpmedelsservice

Sesam 2 — olika ordertyper

Sesam 2 ar ett verksamhetssystem for hantering av hjdlpmedel. Den hér instruktionen ar utformad
for dig som arbetar i Sesam 2 med férskrivning, bestillning och lagerflytt. Overst &r det en del som
handlar om nar du ska valja de olika ordertyperna och sedan foljer en instruktion for hur du
genomfor de olika ordertyperna. Instruktionen riktar sig framst till anvandare i Sesam 2 som arbetar i

kommunen.

Forklaring av olika ordertyper

Ordertyper

| Sesam finns tre ordertyper: bestallning, forskrivning och lagerflyttsorder.

Kundorder
Orderdversikt
Bestalining
Farskrivning

Lagerflyttsorder

Lagerflyttsorder

Det finns olika kundordertyper vid lagerflyttsorder men vanligtvis anvands lagerflytt och det ar den

som beskrivs nedan.

Lagerflytt anvands av lagerpersonal eller tekniker som fyller pa de mest frekventa hjalpmedel som
ska finnas i ett kommunlager. Detta for att bestéllning till vardenheter och forskrivning till patient
sedan ska kunna goras fran kommunlagret.

For kommuner sker lagerflytten alltid fran lager 10 (HMS) varpa avsindare/lager alltid ska vara lager
10 (om det inte gdller en flytt av hjdlpmedel mellan kommuner men fér det finns en specifik

instruktion).

Bestillning

Bestallning ar en order dar mottagaren ALLTID &r en vardenhet. Bestéllningen grundas inte pa ett
medicinskt stallningstagande av forskrivare.

Bestallning anvands exempelvis vid bestéllning av hjdlpmedel for att rusta en vardenhet (ex. 03-05).
Antingen gors bestdllningen fran det egna kommunlagret eller direkt fran HMS. For att vélja
avsandare/lager, dppna ”6vriga parter” och vilj antingen kommunlagret (ex 50301) eller lager 10

(HMS).
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03-05 Gullvivan

Organisation 03-05

Namn Gullvivan

OBS! Vid bestdllning fran eget lager — glém inte att skapa utleverans! Klicka pa ”utleverans” i den bla
funktionsmenyn.

Forskrivning

Forskrivning ar en order dar mottagaren ar en patient. Den baseras pa ett medicinskt
stallningstagande av ansvarig forskrivare. Den har bestéllningstypen ska endast anvandas av
legitimerad personal som har férskrivningsratt.

Det finns olika kundordertyper vid forskrivning.
De som anvands ar:

Direktforskrivning nar artikeln tas fran eget lager. OBS! Kontrollera att ratt levererande lager viljs.
Glom ej att skapa utleverans.

Forskrivning nar artiklen inte finns pa eget lager utan ska forskrivas direkt fran HMS. Kontrollerar att
levererande lager ar lager 10.

Ovriga kundordertyper vid férskrivning anvénds ej.

Instruktion bestallning, lagerflytt, forskrivning

Skapa lagerflyttsorder
1. Valj menyval Kundorder — lagerflyttsorder.

2. Valj lagerflytt, klicka pa nasta.
Vilj ordertyp

Kundordertyp Lagerfyit

Nasta

3. Ange bestéllarens anvandarnamn och klicka pa verifiera (bocken). Da fylls kund och
mottagande lager i automatiskt, kontrollera att uppgifterna stammer.

o

4 44
AN

o]

4. Oppna upp sektionen ”6vriga parter” och kontrollera att avsiandande lager ar 10. Filtet for
handlaggare lamnas tomt.

©

o 10

ANANAS
Rellie}

5. Klicka langst ner pa “registrera orderrader” for att valja vilka artiklar som ska laggas till
ordern.

8- Registrera orderrader b

pl<
<A
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6. SOk fram den eller de artiklar som ska laggas till ordern. Det gar att soka via avancerat sok
om man inte vet artikelnumret . Vilj antal och klicka pa ”l4gg till”. Upprepa detta med
alla artiklar som ska laggas pa ordern.

Orderrader

Artikel |'44540 | O Tea Staplalatt | (8
Individ Vale]

Antal st

+Detaljer - orcerraa

B Laggtw

7. Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, dndra antal och klicka pa
"uppdatera”. Nar alla artiklar har lagts till, klicka pa spara, langst ner i bild.

EEES

pla

Klart!

Skapa bestillningsorder

1. Valj menyval Kundorder — bestallning.

Kundorder

Orderdversikt

Bestallning

Forskrivning

2. Valj mellan bestéllning (om varan inte finns pa egna kommunlagret utan ska bestéllas fran
HMS lager 10) eller direktbestallning om varan finns pa ert kommunlager sa att ni sjalva
plockar den direkt. Klicka pa nasta.

Valj ordertyp

Kundordertyp Besiming -

3. Ange bestéllarens anvandarnamn och klicka pa verifiera (bocken). Da fylls kund och
mottagande lager i automatiskt, kontrollera att uppgifterna stammer.

Partes

Besuiare | teans

2 00

Kung 50101

L 44
LJANAN

Mottagare | 50101

4. Oppna sektionen ”"6vriga parter” och kontrollera att uppgifterna stimmer. Filtet
handlaggare lamnas tomt. | exemplet gors en bestéallning sa darfor kommer lager 10
automatiskt upp. Vid direktbestallning ska kommunlagret vara angivet.

Ovriga parter

Handlaggare

Betalare 50101

AR IAN
[eJANIA ¢}
©

Avsandare[Lager 49

5. Klicka pa ”registrera orderrader” langst ner i bild for att lagga till artiklar pa din order.

18- Registrera orderrader D

o

6. SOk fram den artikel som ska laggas till ordern. Det gar att soka via avancerat sék om man
inte vet artikelnumret . Vilj antal och klicka pa ”lagg till”. Upprepa detta med alla artiklar
som ska laggas pa ordern.

rderrader

Artikel | 44540 | O | Toa Staplalatt | (B
inaivia N2+

Antal ®a

+ Detaljer - orderraa

B- Laggw
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Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, dndra antal och klicka pa “uppdatera”.

7. Nar alla artiklar har lagts till, klicka pa spara, langst ner i bild.

OBS! Vid direktbestdllning (ndr artikeln plockas direkt fran det egna kommunlagret) — klicka pé
“skapa utleverans” i den bla funktionsmenyn till héger i bild alternativt efter att du har sparat.

—
Sapa everans

Klart!

Skapa forskrivningsorder
OBS! Ska endast anvdndas av férskrivare.

1. Gatill menyval kundorder — forskrivning.

Kundorder
Orderdversikt
Bestalining
Forskrivning

2. Valj mellan forskrivning (bestallning fran lager 10) och direktférskrivning (om artikeln finns pa
det egna kommunlagret).

Kundordertyp Forskrivning v

Nasta

3. Ange forskrivare och klicka pa verifiera (bocken). Bestallare och kund fylls i automatiskt.
Kunden som fylls i ar ditt kommunlager. Ange vilken mottagare (patient) du forskriver till.

Parter

Kuna s0101

L4
L JANIANIAN

Mottagare 191212121212

4. Oppna sektionen ”6vriga parter” och kontrollera att informationen stimmer. Filtet
"handlaggare” lamnas vanligtvis tomt. Nedan visas hur det ser ut vid férskrivning. Vid
"direktforskrivning ar avsandare/lager det egna kommunforradet.

6. Sok fram den artikel som ska laggas till ordern. Det gar att sdka via avancerat sék om man

o

inte kan artikelnumret “ . Vilj antal och klicka pa ”14gg till”. Upprepa detta med alla artiklar
som ska laggas pa ordern.

Orderrader

Indivia v o
Antal ® st

+ Detaljer - orderrad

B Laggm

Vid justering av antal, klicka pa pennan bredvid orderraden, dndra antal och klicka pa “uppdatera”.

.. . . . o .. Sy & s [) 3
7. Nar alla artiklar har lagts till, klicka pa spara, langst ner i bild.
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OBS! Vid direktférskrivning (ndr artikeln plockas direkt fran det egna kommunlagret) — klicka pé
“skapa utleverans” i den bla funktionsmenyn till héger i bild alternativt efter att du har sparat.

——
Stapa everans
—

Klart!

Dokumentet ar utarbetat av: Terese Alexandersson
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